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OOBBJJEETTII VVOO  

 
 

Busco Desarrollarme Profesionalmente, contribuyendo con mis Conocimientos y Destrezas  al Cumplimiento de 

los Objetivos Organizacionales.  
  

 
EEXXPPEERRII EENNCCII AA  LL AABBOORRAALL   

  
2009 – a la Fecha 

 
: 

 

Compañía Nacional de Fuerza Eléctrica CONAFE S.A. –  Gerencia Zonal IV Región. 

Cargo: Analista de Control de Gestión. 

Funciones 

� Participación en la Elaboración del Presupuesto Anual de la Zonal IV. 

� Control Presupuestaria de todas las Áreas de la Zonal (Área Técnica, 

Control de Pérdidas, Facturación y Cobranza, Administrativa, Grandes 

Clientes) 

� Preparación de Informes Mensuales de Gestión de la Gerencia Zonal IV. 

� Preparación de Informe para el Directorio de ENELSA. 

� Preparación y Control Balace Score Card. 

� Manejo SAP. 



  2007 –  2008 : Compañía Nacional de Fuerza Eléctrica CONAFE S.A. – Área Administrativa, 

Gerencia Zonal IV Región. 

Cargo: Ingeniero Asistente de Recursos Humanos. 

Funciones: 

� Manejo Funcionamiento Sistema Holding CGE. 

� Manejo de Sistema de Costeo y Control de Tiempos e Ingreso de Sistema de 

Turnos, Horas Extras y Permanencias. 

� Ingreso de Feriado Legal. 

� Gestión de Bonos (Correspondientes al Contrato Colectivo)  

� Gestión  de selección y reclutamiento. 

� Gestión y Control de Licencias Médicas y Apelaciones COMPIN. 

� Emisión de Bonos Isapre. 

� Control de Empresas Contratistas. 

� Gestión y Control de Personal Externo (Empresas de Servicios Transitorios). 

� Control presupuestario del Área. 

� Coordinación y Realización de Todos los Eventos del Año (Cenas, Fiesta de 

Navidad, Encuentros, Celebraciones) 

� Análisis de Remuneraciones de ENELSA (Empresa Relacionada) 

� Contabilización de Facturas del Área. 

� Participación en la Elaboración del Presupuesto Anual del Área. 

� Visita a las Administraciones. 

 

 2005 a  2007 : Compañía Nacional de Fuerza Eléctrica CONAFE S.A. – Área Finanzas, Gerencia 

Zonal IV Región. 

Cargo:  Asistente Administrativo Contable. 

Funciones: 

� Manejo Funcionamiento Sistema Holding CGE. 

� Recepción y Revisión de Documentos (Facturas, Boletas de Honorarios, 

Rendiciones de Gastos, Caja Chica). 

� Elaboración Nómina Semanal de Pagos. 

� Emisión de Cheques. 

� Gestión Bancaria. 

� Análisis Contables.  

� Participación en la Elaboración del Presupuesto Anual. 

� Análisis Mensual de Presupuesto de Administraciones. 



 2000 al 2005 : Universidad Católica del Norte, Sede Coquimbo.  Recepcionista de Antecedentes 

Personales en el Proceso de Postulación al Fondo Solidario de Crédito 

Universitario, Períodos de Octubre (Alumnos Antiguos) y Enero (Alumnos Nuevos). 
  

 

 
AANNTTEECCEEDDEENNTTEESS  AACCAADDÉÉMM II CCOOSS  

  

� Ingeniero Comercial – Licenciado en Ciencias de la Administración de Empresas 

� Graduada de Magister en Administración de Empresas 

� Secretaria Administrativa 

 2010 :  Magister en Administración de Empresas.  Universidad Católica del Norte – Sede 

Coquimbo. 

 
 

2005 
 

: 
 

Enseñanza Superior. Universidad Católica del Norte - Sede Coquimbo.  Carrera Ingeniería 

Comercial. 

 1997 : Enseñanza Media.  Colegio Providencia - La Serena. Especialidad de Secretariado Administrativo. 

 1993 : Enseñanza Básica.  Colegio Villa San Bartolomé -  La Serena. 

 

  

  

AANNTTEECCEEDDEENNTTEESS  DDEE  PPRRÁÁCCTTII CCAA   

 2005 : Práctica Pre Profesional en el Área de Finanzas de la Compañía Nacional de Fuerza Eléctrica - 

Gerencia Zonal IV Región;  Para Optar al Título de Ingeniero Comercial. 

 1998 : Práctica Pre Profesional en el Departamento de Minas de la Universidad de La Serena; Para Optar 

al Título de Secretaria Administrativa. 
  

 
SSEEMM II NNAARRII OOSS  

 2005 : Seminario Denominado “Primer Encuentro Empresarial”, Dictado por la Universidad Católica del 

Norte. 

 2004 : Seminario Denominado “Cluster”:  En Busca del Desarrollo Local y la Construcción de Territorios 

Competitivos e Innovadores”, Dictado por la Universidad Católica del Norte. 

 2004 : Seminario Denominado “La Ruta Empresarial” , Dictado por la Universidad Católica del Norte. 

 2002 : Seminario Denominado “Creación de Negocios”, Dictado por la Universidad Católica del Norte. 
  

 

 
OOTTRROOSS  

 2004 : Adjudicación Proyecto Social Nacional “Sinergia”.  

 2002 : Adjudicación Proyecto Social Regional “De la Mano con un Niño”. 



 2001 al 

2012 

: Coordinación Trabajos Voluntarios Universidad, Parroquia, CONAFE. 

 
AANNTTEECCEEDDEENNTTEESS  PPEERRSSOONNAALL EESS  

 
 

Cédula de Identidad 
 

: 
 

13.875.131-7. 

 Fecha de Nacimiento : 9 de Mayo de 1980. 

 Nacionalidad : Chilena. 

 Estado Civil : Casada,  Sin Hijos. 

 Licencia de Conducir : Clase B 

 Disponibilidad para Trasladarse de Ciudad 

 

 

 

 
 
 
 


